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I. DISPOSICIONS XERAIS
CONSELLERIA DE EMPREGO E IGUALDADE

ORDE do 3 de febreiro de 2021 pola que se regula o procedemento e se aproba
e se da publicidade ao modelo de comunicacion de cambios de situacion nos
expedientes de regulacion temporal de emprego por forza maior de impedimentos
ou limitacions da actividade como consecuencia das modulacions nas restricions
sanitarias adoptadas polas autoridades competentes vinculadas ao COVID-19
(codigo de procedemento TR820V).

A aprobacion do Real decreto lei 2/2021, do 26 de xaneiro, de reforzo e consolidacion
de medidas sociais en defensa do emprego, recolle como novidade, no seu artigo 2.2, a
posibilidade por parte da empresa que obtivese unha resolucion estimatoria para a implan-
tacion dun ERTE de forza maior, xa sexa de impedimento ou de limitaciéon ao desenvol-
vemento normalizado da actividade, de aplicar sen solucién de continuidade as medidas
correspondentes a cada unha desas situacions sen necesidade de tramitar un novo expe-
diente administrativo, coa condicidon de que se realice unha comunicacién do cambio de
situacion a autoridade laboral, incluindo nela unha serie de datos recollidos no artigo 2.3
como son a data de efectos ou os centros e persoas traballadoras afectadas.

Esta posibilidade esténdese non s6 aos expedientes que se tramiten a entrada en vigor
da norma habilitante, sendén que tamén sera de aplicacion a aqueles cuxa resolucion se
ditou ao abeiro do artigo 2 do Real decreto lei 30/2020, do 29 de setembro, asi como as
ditadas en virtude da disposicion adicional primeira.2 do Real decreto lei 24/2020, do 26
de xufio.

Asi, e ante a necesidade de dar cobertura a tramitacion da comunicacién empresarial
recollida no artigo 2.3 do Real decreto lei 2/2021, do 26 de xaneiro, compre articular un
procedemento electronico para esta comunicacion.

O proxecto de orde foi obxecto de informe por parte dos érganos con competencias
horizontais en materia de administracion electrdonica, avaliacion e reforma administrativa.

En consecuencia, no exercicio das atribuciéns conferidas de conformidade co disposto
no artigo 34.6 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas reguladoras da Xunta e da sua
Presidencia,
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DISPONO:

Artigo 1. Obxecto

Esta orde ten por obxecto regular o procedemento e aprobar e dar publicidade ao mo-
delo normalizado, (cédigo de procedemento TR820V) para a sua tramitacion por medios
electronicos, sobre a comunicacién dos cambios de situacion nos expedientes de regu-
lacion temporal de emprego por forza maior de impedimento ou limitacions da actividade
como consecuencia das modulaciéns nas restricidons sanitarias adoptadas polas autori-
dades competentes vinculadas ao COVID-19, que estean vixentes na data de entrada en
vigor do Real decreto lei 2/2021, do 26 de xaneiro, de reforzo e consolidacion de medidas
sociais en defensa do emprego, asi como das que se produzan en expedientes autorizados
a partir da entrada en vigor da anterior norma.

Artigo 2. Forma e prazo de presentacion

1. A comunicacion do cambio de situacion debera facerse obrigatoriamente por medios
electrénicos a través do formulario normalizado (anexo 1), dispofible na sede electrénica
da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal. De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas,
se algunha das persoas interesadas obrigadas a presentacion electrénica presenta a sua
comunicacién presencialmente, sera requirida para que a emende a través da sua pre-
sentacion electrénica. Para estes efectos, considerarase como data de presentacion da
comunicacion aquela en que fose realizada a emenda.

Para a presentacion electronica poderase empregar calquera dos mecanismos de iden-
tificacion e sinatura admitidos pola sede electronica de a Xunta de Galicia, incluido o siste-
ma de usuario e clave Chave365.

2. O prazo de presentacion da comunicacion comezara o dia seguinte ao da publicacion
desta orde no Diario Oficial de Galicia.

Artigo 3. Documentacion complementaria

1. As persoas interesadas deberan achegar xunto @ comunicacion os seguintes docu-
mentos:

— Comunicacion do cambio de situacion producido a representacién legal das persoas
traballadoras ou, de non existir, as persoas traballadoras.
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— Relacion nominal das persoas traballadoras afectadas (segundo o modelo anexo ).
2. A documentacion complementaria deberase presentar electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, sera requirida para que a emende a través da sua presentacion electronica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela en que fose realizada
a emenda.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento ou exixa
ou existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar de
maneira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o cal pode-
ran requirir a exhibicion do documento ou da a informacién orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude
deberanse indicar o cédigo e o érgano responsable do procedemento, o niumero de rexistro
de entrada da solicitude e o niumero de expediente, se se dispon del.

4. No caso de que algun dos documentos que se vaia presentar de forma electrénica
supere os tamanos maximos establecidos ou tefia un formato non admitido pola sede elec-
tronica da Xunta de Galicia, permitirase sua a presentacion de forma presencial dentro dos
prazos previstos e na forma indicada no numero anterior. A informacion actualizada sobre
o tamafno maximo e os formatos admitidos pode consultarse na sede electronica da Xunta
de Galicia.

Artigo 4. Comprobacién de datos

1. Para a tramitacién deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados
polas administracions publicas, salvo que a persoa interesada se opofia a sua consulta:

— Documento acreditativo da personalidade da persoa comunicante, consistente no NIF
no caso de persoas xuridicas € DNI ou NIE no caso de traballadores/as autbnomos/as con

persoas traballadoras contratadas.

— DNI ou NIE da persoa representante.
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2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a consulta, deberan indicalo no re-
cadro correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar os documentos.
Cando asi o0 exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da persoa
interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion
dos citados datos poderaselles solicitar as persoas interesadas a presentacion dos docu-
mentos correspondentes.

Artigo 5. Notificacions

1. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos practicaranse s6 por medios
electronicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.

2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixi-
tal de Galicia, as notificaciéns electronicas practicaranse mediante a comparecencia na
sede electrénica da Xunta de Galicia e a través do sistema de notificacions electrénicas de
Gallicia, Notifica.gal. Este sistema achegara as persoas interesadas avisos da posta a dis-
posicién das notificacions a conta de correo e/ou teléfono mobil que consten na solicitude.
Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacion practicada e a sua falta non
impedira que a notificacion sexa considerada plenamente valida.

3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital
de Galicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electrénico
habilitado unico través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia-Notifica.gal, para
todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracién xeral e polas en-
tidades instrumentais do sector publico autonémico. En todo caso, a Administracion xeral
e as entidades do sector publico autonémico de Galicia poderan de oficio crear o indicado
enderezo, para os efectos de asegurar que as persoas interesadas cumpran a sua obriga
de relacionarse por medios electronicos.

4. As notificacions entenderanse practicadas no momento en que que se produza o
acceso ao seu contido e rexeitadas cando transcorresen dez dias naturais desde a posta a
disposiciéon da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

5. Se o envio da notificacion electronica non for posible por problemas técnicos, prac-
ticarase a notificacién polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun.
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Artigo 6. Tramites administrativos posteriores a presentacion de comunicacions

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar durante
a tramitaciéon deste procedemento deberan ser realizados electronicamente accedendo a
carpeta cidada da persoa interesada, dispofiible na sede electréonica da Xunta de Galicia.

Disposicion adicional unica. Actualizacion dos modelos normalizados

De conformidade coa disposicion adicional sexta da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de ad-
ministraciéon dixital de Galicia, 0 modelo normalizado aplicable na tramitacién do proce-
demento regulado nesta disposicion podera ser actualizado co fin de mantelo adaptado a
normativa vixente. Para estes efectos, sera suficiente a publicacién do modelo actualizado
na sede electrénica da Xunta de Galicia, onde estara permanentemente accesible para
todas as persoas interesadas, sen que sexa necesaria unha nova publicacion no Diario
Oficial de Galicia.

Disposicion derradeira. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicaciéon no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 3 de febreiro de 2021

Maria Jesus Lorenzana Somoza
Conselleira de Emprego e Igualdade
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KW XUNTA DE GALICIA ANEXO |

(] P
M, ¢4 CONSELLERIADE
EMPREGO E IGUALDADE

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

CAMBIO DE SITUACION CONSTITUTIVA DE FORZA MAIOR TR820V COMUNICACION

DATOS DA PERSOA COMUNICANTE

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
| | | | |
TIPO NOME DA ViA NOM.  BLOQ. ANDAR  PORTA
LARROQU.A | — L § N A
T T ” |
\ | ()POR IMPEDIMENTO (O POR LIMITACION

ACTIVIDADE ECONGMICA CNAE 2009 (a 4 dixitos)

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio vélido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION

Todas as notificacions as persoas interesadas se realizaran s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacion electronica de
Galicia-Notifica.gal https://notifica.xunta.gal

S6 se podera acceder & notificacion co certificado electronico ou Chave365.

Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacion no correo electronico e/ou teléfono mébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en
calquera momento a través de Notifica.gal:

TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

CAMBIO DA SITUACION  DATA DE EFECTOS DO CAMBIO  NORMATIVA APLICABLE PARA A MOTIVACION DA COMUNICACION
O IMPEDIMENTO ‘ ‘ ‘ ‘

(O LIMITACION

MEDIDAS QUE SE ADOPTARAN:

o
SUSPENSION DE CONTRATOS N° de persoas traballadoras afectadas

Dias de suspension por persoa traballadora

N° de persoas traballadoras afectadas

REDUCION TEMPORAL DE XORNADA |N° de xornadas reducidas por persoa traballadora

Porcentaxe de reducion

CENTROS DE TRABALLO AFECTADOS

5 N° DE PERSOAS
CODIGO CONTA DE TRABALLADORAS [£3

PROVINCIA CONCELLO ENDEREZO COTIZACION DOk

(@) SEDE ELECTRONICA Este formulario s6 podera presentarse nas
https://sede.xunta.gal formas previstas na sua norma reguladora
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CONSELLERIA DE

XUNTA DE GALICIA ANEXO |

(continuacion)

EMPREGO E IGUALDADE

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

traballadoras.

| |Comunicacién do cambio de situacion producido a representacion legal das persoas traballadoras ou, de non existir, as persoas

[ |Relacion nominal das persoas traballadoras afectadas (segundo o modelo anexo I1)

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta & administracions publicas. No caso de que as persoas OPONOME A
interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos
d CONSULTA
locumentos.

DNI/NIE da persoa comunicante O
DNI/NIE da persoa representante O
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS

X y - " L . 5 AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administracions publicas dos seguintes datos. De non autorizar a consulta, CONSULTA
debera achegar o documento correspondente.
NIF da entidade comunicante ('Sl (O NON
NIF da entidade representante ('S (O NON

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego e Igualdade

Finalidades do tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua
solicitude e comprobar a exactitude destes, levar a cabo actuacions administrativas que deriven e informar
sobre o estado da tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa
interesada para facilitar o acceso a informacion, tanto persoal como de caracter administrativo

Lexitimacion para o
tratamento

O consentimento da persoa interesada

Destinatarios dos datos

As administracions publicas no exercicio das sias competencias.

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion
dos seus datos, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou
nos lugares e rexistros establecidos na normativa do procedemento administrativo comun, segundo o recollido
en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Contacto delegado de
proteccion de datos e mais
informacion

https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos

LEXISLACION APLICABLE

Real decreto lei 2/2021, do 26 de xaneiro, de reforzo e consolidacion de medidas sociais en defensa do emprego.

Orde do 3 de febreiro de 2021

situacion nos expedientes de regulacion temporal de emprego por forza maior de impedimentos ou limitacions da actividade como consecuencia
das modulacions nas restricions sanitarias adoptadas polas autoridades competentes vinculadas ao COVID-19 (cddigo de procedemento TR820V).

pola que se regula o procedemento e se aproba e se da publicidade ao modelo de comunicacion de cambios de

SINATURA DA PERSOA COMUNICANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

L fee] | e | |

_golias (£ xacobeo 2021

(O Direccion Xeral de Relacions

Laborais

(O Xefatura Territorial da Conselleria de Emprego e Igualdade de

E GALICIA

(@) SEDE ELECTRONICA Este formulario so podera presentarse nas
https://sede.xunta.gal formas previstas na siia norma reguladora
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R XUNTA DE GALICIA ANEXO Il
:i: CONSELLERIA DE
EMPREGO E IGUALDADE EXPEDIENTES DE REGULACION DE EMPREGO

PERSOAS TRABALLADORAS AFECTADAS

DATOS DA PERSOA COMUNICANTE
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

NIF

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

NIF

PERSOAS TRABALLADORAS AFECTADAS POLO PROCEDEMENTO

APELIDOS NOME NIF ENDEREZO N° SEG. SOCIAL CLASIF. PROFES. IDADE

DATA INICIO
CONTRATO

REPR. LEGAL
TRABALLAD.
(SI/NON)

O sl

(O NON

Osl

O NON

Osi

(O NON

Ol

O NON

Osl

O NON

O sl

(O NON

Ol

O NON

O sl

(O NON

O sl

(O NON

Osl

(O NON

De non ser suficiente o espazo previsto no cadro anterior debera cubrir e enviar tantos anexos como sexan necesarios

SINATURA DA PERSOA COMUNICANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

L e e | |

_galas (£ Xacobeo 2021
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